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АДМИНИСТРАЦИЯ КУЗЬМИЧСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЕРШИЧСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26.05.2020                                                                                                 №  18/1                           

	 О внесении изменений в Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением Главы муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области от 18.05.2011 № 9 


 На основании протеста прокурора района и в соответствии с Федеральными Законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и законом Смоленской области от 13.03.2066 № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области», Уставом Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области, Администрация Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Административный регламент Администрации Кузьмичского сельского поселения Ершичского района  Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением Главы муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области от 18.05.2011№  9, следующие изменения:

1.1. Дополнить пункт 1.3. раздела 1 подпунктом 1.3.9 следующего содержания:

«1.3.9. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в случае если уполномоченный орган с МФЦ заключил в соответствии с законодательством соглашение о взаимодействии.

Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в МФЦ, находящийся на территории Смоленской области.».

1.2. Дополнить подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 абзацами 9 и 10 следующего содержания:
«9) документы, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных членов семьи заявителя;
           10) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если заявление и документы представляются представителем заявителя).».
1.3. В подпункте 3.1.1 пункта 3.1  раздела 3 слова «Приложение № 3» заменить на слова «Приложение № 2».

1.4.Наименование пункта 3.2 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.2. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем».

1.5. Подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в  уполномоченный орган (Администрацию) заявления с приложением документов одним из следующих способов:

а) в уполномоченный орган:

- посредством личного обращения заявителя или его представителя,

- посредством почтового отправления;

- в электронной форме;

б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя или его представителя.

1.6. Дополнить раздел 3 пунктами 3.6, 3.7 и 3.8 следующего содержа-ния:
«3.6. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для получения сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является устный (письменный) запрос заявителя, в том числе в электронной форме, направившего заявление и иные документы в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.6.2. Для получения письменного ответа о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель направляет на имя Главы  
муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  письменное заявление в свободной форме, которое регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию заявлений, в день поступления и передается на рассмотрение Главе муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.6.3. В течение 1 (одного) рабочего дня Глава муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  рассматривает заявление и передает ответственному должностному лицу, который в течение 2 (двух) рабочих дней подготавливает заявителю ответ.

3.6.4. Ответ направляется в адрес заявителя почтой, по электронной почте, либо передается лично в руки заявителю.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок 
3.7.1. В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в полученном заявителем документе, являющимся результатом представления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  с заявлением об исправлении в полученном документе допущенных опечаток и (или) ошибок .
3.7.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок в документе является поступление в администрацию Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном по результатам представления муниципальной услуги. Заявление подается в произвольной форме на имя Главы муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  с указанием допущенных опечаток и (или) ошибок, требующего исправления (Приложение № 3).

3.7.3. Поступившее в администрацию заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию заявлений, в день поступления и передается на рассмотрение Главе  муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.7.4. В течение 1 (одного) рабочего дня Глава муниципального образования рассматривает заявление и передает ответственному должностному лицу для исполнения.

3.7.5. Критерием принятия решения по процедуре исправления опечаток и (или) ошибок в полученном заявителем документе является наличие или отсутствие опечаток и (или) ошибок в таком документе.

3.7.6. Ответственное должностное лицо проверяет поступившее заявление на предмет наличия опечаток и (или) ошибок в документе, выданном заявителю по результатам представления муниципальной услуги.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок ответственное должностное лицо осуществляет исправления путем подготовки изменения к документу, в той части, в которой содержится опечатка и (или) ошибка, в течение 2 (двух) рабочих дней после получения заявления на исполнение.

3.7.7. После исправления документа в течение 1 (одного) рабочего дня ответственное должностное лицо приглашает в устной (письменной) форме с использованием средств телефонной связи (посредством электронной почты) заявителя для получения изменения к документу или направляет его заявителю заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес, указанный в заявлении, через 3 (три) календарных дня после оповещения.

3.7.8. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документе, выданном заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги, ответственное должностное лицо письменно информирует заявителя об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 2 (двух) рабочих дней после получения заявления на исполнение.

3.7.9. Результатом процедуры являются:

- изменение к документу, являющемуся результатом предоставления муниципальной услуги, в той части, в которой содержится опечатка и (или) ошибка;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги.

3.8. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата 
3.8.1. В случае порчи или утраты заявителем документа, являющегося результатом представления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области с заявлением о выдаче дубликата документа.

3.8.2. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата является поступление в администрацию Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области заявления в произвольной форме на имя Главы муниципального образования в администрацию Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области о выдаче дубликата документа, выданного по результатам представления муниципальной услуги, с указанием причины выдачи дубликата (Приложение № 4).

3.8.3. Поступившее в администрацию Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области  заявление регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию заявлений, в день поступления и передается на рассмотрение Главе муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.8.4. В течение 1 (одного) рабочего дня Глава муниципального образования Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области рассматривает заявление и передает ответственному должностному лицу администрации для исполнения.

3.8.5. В течение 2 (двух) рабочих дней ответственное должностное лицо оформляет дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера и даты, в верхнем углу вносится надпись "ДУБЛИКАТ", и готовый дубликат документа выдается заявителю лично в руки под роспись или отправляется почтой заказным письмом с уведомлением на указанный в заявлении адрес.

3.8.6. Результатом процедуры является выдача дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги.

3.8.7. Оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги, не имеется.».
1.7. Пункт 5.9 раздела 5 изложить в новой редакции: 

«5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа,  и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме,  мотивированный ответ о результатах рассмотрения  жалобы;».           
           1.8. Пункт 5.11 раздела 5 изложить в новой редакции: 
«Уполномоченный на рассмотрение обращения,  жалобы орган:
а) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
б) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
в) в случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

г) в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;
д) в случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.»
1.9. Дополнить раздел 5 пунктом 5.13 следующего содержания:
«5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на официальной сайте Администрации Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.п. главы Администрации 

Кузьмичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области                                         А.Н.Ковалев  


















































































































